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ESTADO DO PARANA
PREFEITURA MUNICIPAL DE RANCHO ALEGRE D' OESTE

ADMINISTRACAO
LEI N.° 959/09/2025

LEI N.° 959/09/2025

SUMULA: "Dispde sobre normas de regulamentagio
e concessdo de diarias ao Chefe do Poder Executivo,
Vice-Prefeito, Secretarios, ¢ demais servidores
publicos do municipio de Rancho Alegre D’Oeste-
PR, ¢ da outras providéncias”.

A CAMARA MUNICIPAL DE RANCHO ALEGRE D’OESTE,
Estado do Parand, aprovou, ¢ eu, EVERTON CASSIO ZANUTO,
Prefeito Municipal, sanciono a seguinte LEI:

Art. 1°. O Chefe do Poder Executivo, Vice-Prefeito, secretarios
municipais ou equivalentes, diretores de departamentos, cargos
comissionados e demais servidores publicos do Poder Executivo do
municipio de Rancho Alegre D’Oeste-PR., fardo jus a percepgdo de
diarias, para cobertura de alimentagdo e hospedagem, quando
estiverem em viagem a servico do interesse publico.

§1°. Entende-se por diaria o valor monetario liberado em favor do
beneficiario, precedido de empenho na dotagdo propria, destinado a
cobertura de despesas de alimentagdo e hospedagem, quando do
deslocamento a outros Municipios, em razdo de representagdo do
Municipio de Rancho Alegre D’Oeste-PR a servico do interesse
Publico.

§2°. Entende-se por interesse publico o deslocamento objetivando
participar de reunides, cursos, audiéncias, seminarios, estudo técnicos,
treinamentos, transportes diversos, e demais atos voltados ao interesse
geral da administrag@o.

Art. 2°. A diaria sera devida a cada periodo de 24 (vinte e quatro)
horas de afastamento, tomando-se como termo inicial e final para
contagem dos dias, respectivamente, o horario da partida e o horario
da chegada a sede do municipio.

Art. 3°. A Tabela de valores e calculo das diarias a serem concedidas
passa a vigorar de acordo com o Enquadramento do Anexo I desta Lei.
Paragrafo Unico. Os valores fixados nesta Lei serio atualizados
anualmente, de acordo com a variacio do INPC, Indice Nacional de
Pregos ao Consumidor, da Fundag@o Instituto Brasileiro de Geografia
e Estatistica — IBGE, durante, sendo que a data base para correcdo
monetaria serd sempre no més de aniversario dessa Lei, através de
decreto do Chefe do Poder Executivo.

Art. 4°. O beneficiario da(s) diaria(s) ficara obrigado a apresentar o
respectivo relatério de viagem ao responsavel pelo Controle Interno,
no prazo maximo de 05 (cinco) dias, contados da tltima data a qual
teve o beneficio da ajuda de custo.

Paragrafo Unico. E vedada a liberagio de novas diarias a quem ndo
apresentou o relatorio de que trata caput.

Art. 5°. As diarias atribuidas aos Secretarios, Diretores, Chefe de
Gabinete, Controle Interno, Assessor Juridico e Procurador Juridico
serdo emitidas por ato do Chefe do Poder Executivo.

Art. 6°. A liberacdo de didrias seguird o seguinte Cronograma
Administrativo:

Solicitagdo Antecipada de pelo menos 1 (um) dia antes da data de
saida da viagem;

Solicitacdo assinada pelo Servidor e seu Superior ao Chefe do
Executivo — (Modelo Padro);

Portaria do Chefe do Executivo autorizando a viagem;

Publicagdo da Portaria de Autorizagdo;

Relatério de Viagens — Prestacdo de Contas Final (Modelo Padrdo).
Art. 7°. O processo de Prestacdo de Contas obrigatoriamente contera
os seguintes documentos:

Solicitagdo assinada pelo Servidor e seu Superior ao Chefe do
Executivo;

Portaria do Chefe do Executivo autorizando a viagem;

Publicagdo da Portaria de Autorizagdo;
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Relatério de Viagens — Prestacdo de Contas Final, com os
comprovantes da didria;

Nota de Empenho/Liquidagdo/Pagamento;

§1°. Para comprovagdo da viagem e consequentemente da diaria,
servirdo como comprovantes: copias de passagens (ida e volta), nota
fiscal de abastecimento com a indicagcdo do veiculo utilizado (com
Placa, quilometragem e motorista), em caso de carona ou veiculo
proprio devem ser relatados os mesmos dados, inscri¢do de curso e
seu pagamento (se houver), Certificado, nota da hospedagem ou
indicagdo do local pernoitado (enderego completo, nome do
proprietario), notas de alimentacdo, recibos com transporte (taxi ou
outro), declaragdes de participagdes em reunides e audiéncias.

§2°. Apos certificagdo pelo responsavel pela Controladoria Interna, o
mesmo assinard a veracidade e sua aprovacdo ao final de cada
relatorio de prestacdo de contas em conjunto com os demais
responsaveis para posterior arquivamento.

Artigo 8°. O pagamento do valor da(s) diaria(s) devera ser efetivado
na conta bancaria pessoal do servidor solicitante, e poderd ser
realizado a partir da autorizagdo da viagem pelo Chefe do Poder
Executivo ¢ deve ocorrer antes do deslocamento, salvo situagdes
excepcionais.

Art. 9°. Os fracionamentos de didrias terdo como referéncia os valores
constantes no Anexo I dessa Lei, e de acordo com os seguintes
requisitos:

I — Ocorrendo o afastamento por periodo inferior ou igual a 12 (doze)
horas, sem pernoite, o servidor fard uso do instituto do reembolso,
conforme regulamentado atualmente no Decreto Municipal n°.
1414/07/2019;

IT — Ocorrendo o afastamento por periodo superior a 12 (doze) horas, e
ndo excedendo 16 (dezesseis) horas, sem pernoite, sera devido 1/3 do
valor da diaria conforme Anexo I;

IIT - Ocorrendo o afastamento por periodo superior a 16 (dezesseis)
horas, e ndo excedendo 24 (vinte e quatro) horas, sem pernoite, sera
devido 1/2 do valor da diaria conforme Anexo I;

IV - Ocorrendo o afastamento por periodo superior a 12 (doze) horas,
¢ ndo excedendo 24 (vinte e quatro) horas, em deslocamento que
houver necessidade de pernoite, ainda que em dia anterior, mas
integrando a mesma viagem, sera devido 1/2 do valor da diaria
conforme Anexo L.

Paragrafo Unico. A hipotese do inciso IV se aplica nos casos em que
no periodo de deslocamento houve o pagamento de uma ou mais
diarias integrais, e as horas excedentes sdo superiores a 12 (doze)
horas, mas inferiores a 24 (vinte e quatro) horas.

Artigo 10. Nao sdo devidas diarias quando:

O servidor/beneficiario dispuser de alimentagdo, locomogédo urbana e
pousada oficiais gratuitas ou incluidas no evento para qual esteja
inscrito;

Cumulado como outra retribuigdo de carater indenizatorio de despesas
com alimentacéo e hospedagem;

Ao servidor/beneficidrio que estiver inadimplente com a
apresentacdo/regularizagdo de prestagdo de contas de diaria anterior.
Art. 11. O beneficiario que receber diaria de viagem e, por qualquer
motivo, ndao se afastar da sede do Municipio, ou na hipdtese de
retornar em periodo inferior ao previsto, fica obrigado a restituir os
valores recebidos em excesso no prazo maximo de 05 (cinco) dias
uteis, sob pena de ressarcimento ao erario mediante desconto integral
imediato em folha de pagamento, sem prejuizo de outras sangdes
legais cabiveis.

Paragrafo Unico. Nos casos previstos no caput deste artigo, o
beneficiario devera proceder a restituigdo por meio de uma DAM —
Documento de Arrecadagdo Municipal, junto ao setor competente do
Municipio, entregando o respectivo comprovante ao Orgio de
Controle Interno do Municipio e ao Departamento de Finangas.

Art. 12. Caso venha o beneficiario necessitar se manter ausente além
do prazo previsto na referida diaria a servico do municipio, terad direito
a ser reembolsado com o acréscimo de quantas diarias tiver realizado
a mais, devendo receber a quantia em até 05 (cinco) dias apos o seu
retorno, elaborando nova solicitagdo ¢ anexando toda a documentagéo
complementar, comprovando o periodo de deslocamento total em sua
prestagdo de contas final.

Art. 13. Todas as despesas com transportes de deslocamento do
servidor, veiculos, passagens, serdo de responsabilidade e custeados
pelo Municipio e quando ocorrer o pagamento direto pelo servidor
devera ser reembolsado apods retorno e comprovagdo na Prestacdo de
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Contas Final, mediante apresentagdo de sua referida Nota Fiscal de
seu deslocamento, conforme regulamentado atualmente pelo Decreto
1414/07/2019.

Art. 14. Caso venha o servidor se deslocar com Carro Proprio, ficara
exclusivamente a cargo do servidor quaisquer custos, danos e
responsabilidade civil, material, danos, manuten¢do e encargos que
possa vir a ocorrer, conforme regulamentado atualmente pelo Decreto
1414/07/2019.

Art. 15. A concessdo ¢ o pagamento de diaria em desacordo com esta
Lei  implicardo  na  responsabilidade = do  Diretor do
Departamento/Ordenador de Despesa/Controladoria
Interna/Financeiro e/ou servidor beneficiario do processo, de acordo
com a responsabilidade pelo ato realizado.

Art. 16. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacdo.

Art. 17. Revogam-se as disposi¢cdes em contrario, em especial a Lei
n®. 652/07/2017.

PACO MUNICIPAL 20 DE MARCO
Rancho Alegre D’ Oeste, em 14 de margo de 2025.

EVERTON CASSIO ZANUTO
Prefeito Municipal

ANEXO1

FAVORECIDOS DIARIA DENTRO|DIARIA FORA|DIARIA FORA
DO ESTADO DO ESTADO DO PAIS

Prefeito e Vice-prefeito R$ 1.050,00 R$ 1.500,00 R$ 1.800,00

Secretario  Municipal, Diretor de|[R$700,00 R$ 800,00 R$ 1.100,00

Departamento, Controle Interno,

Procurador Juridico, Assessor Juridico e

Chefe de Gabinete

Servidores do  Grupo  Técnico|R$ 600,00 RS 650,00 R$ 900,00
Profissional, Cargos em Comissdo,

Fungdes Gratificadas ¢ Integrantes do

Magistério
Servidores do  Grupo Ocupacional [R$ 540,00 R$ 590,00 R$ 650,00
[Administrativo, Conselheiros e

[Empregados Publicos

Servidores do Grupo Ocupacional [RS 450,00 R$ 500,00 R$ 600,00

Operacional
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